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進入行動裝置「設定」
畫面。

於畫面下方「帳號」
部分點選「＋新增帳
號」。

進入「＋新增帳號」
點選「Google」，
即可於行動裝置中新
增Google帳號。
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點選「現有帳號」。
輸入Google帳號、
密碼，點選「完成」
進行登入。

於Google各式條款
部分點選「確定」。
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「加入Google+」
可依照需求選擇「暫
時不要」或「加入
Google+。

設定付款資訊選擇
「略過」。

帳戶登入成功，設定
Google帳戶與行動
裝置中各資料是否同
步。
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返回至「設定」畫面，
點選帳號下方的
「Google」。

即可管理行動裝置中
的Google帳號。

點選任一帳號，可變
更帳號的同步設定，
亦可移除帳戶。
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進入行動裝置「Gmail」
App查看郵件。

點選Gmail畫面右上
信封圖式撰寫E-mail，
並點選右上箭頭圖式
即可送出郵件。

進入任一封郵件中，
點選右上箭頭圖式即
可回覆或轉寄郵件。
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點選郵件上方「回
覆」，可以選擇回覆
或轉寄方式。

在Gmail畫面點選左
上圖式。

可已切換Gmail帳戶
及收件匣、標籤等。
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進入行動裝置
「Gmail」App。

輸入Gmail帳號、密碼，
登入帳戶。

系統會透過簡訊驗證
身分。
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系統驗證登入。 查看收件匣郵件。
輸入收到的簡訊驗證
碼。
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使用行動裝置撰寫
E-mail。

進入郵件收件匣，點
選左上鉛筆圖式撰寫
E-mail。

點選迴紋針圖式選擇
新增附加檔案。
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進入任一封郵件，在
郵件最下方可以選擇
回覆或轉寄。

點選Gmail畫面左上
角圖式，可以切換收
件匣及所有標籤。

點選左上角選擇離開
撰寫郵件畫面。
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點選帳號可以設定資
訊。

於Gmail畫面點選
「 」，並點選帳號，
會列出所有帳號資訊。

點選「管理帳戶」可
以同時管理多個帳戶，
點選「 」可選擇
關閉或開啟帳戶。
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或點選右上角「編輯」
選項移除帳戶。


